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Outlook Konfiguration: (Stand 12.12.2004)

Um in Outlook ein neues Email-Konto hinzuzufligen klicken wir zuerst in der Oberen
Symbolleiste von Outlook auf Extras. Dort Erhalten wir folgende
Auswahlmadglichkeiten. Nun klicken wir auf E-Mail-Konten, wie in der Grafik markiert.

Extras | Akbionen ¢

Suchen *

Adressbuch. .. Strg+Umschalt+6

[E9:
Lﬁ Regeln und Benachrichbigungen. ..
&

Crdner "Geldschte Objekke" leeren

4 E-Mail-kontern. . t}

Anpassen. ..

Optionen...

£

Im folgenden Menl markieren wir nun den Menupunkt Ein neues E-Mail-Konto
hinzufiigen und klicken danach rechts unten auf Weiter.

-,

E-Mail-Konten

Mit diesem Assistenten kinnen Sie die von Outlook
verwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse dndern.

E-Mail

(%) Ein neues E-Mail-Konto hinzuFiigen

(") vorhandene E-Mal-Konten anzeigen oder bearbeiten

Yerzeichnis

{_JEin neues Verzeichnis oder Adressbuch hinzufiigen

(") Vorhandene Yerzeichnisse oder Adressbiicher anzeigen
oder bearbeiten

< Zuriick Weiter = ] [ Schliefien
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Nun wird nach dem Servertyp gefragt, worauf wir die Option POP3 markieren und
ebenfalls auf Weiter klicken um fortzufahren. (IMAP ist auch méglich)

=

E-Mail-Konten

Servertyp
' hlen Sie den Servertvp, mik dem Ihr neues E-Mail-Konto arbeitet,

(") Microsoft Exchange Server
Es wird eine Yerbindung zu einem Exchange Server hergestell, um E-Mail zu

lesen, auf Sffentliche Crdner zuzugreifen und Dokumente Freizugeben,

Es wird eine Yerbindung zu einem POP3-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden,

) MAP

Es wird eine Yerbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden und Postfachordner zu synchronisieren,

CJHTTP

Es wird eine Yerbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestellt, um
E-Mail zu downloaden und Postfachordner zu synchronisieren,

() 2us&tzliche Servertypen

Es wird eine Yerbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe oder
eines Drittanbieters hergestellt,

[ < Zuriick H Weiter > ] [Abbrechen]

Darauf folgt eines der wichtigsten Menis. Hier mussen Sie nun in den Feldern 1 bis
3 ihre Benutzerdaten eintragen welche lhnen gesondert mitgeteilt wurden.

Achten Sie hier darauf, dass der Benutzername dem Anfang lhrer Email-Adresse
entspricht, bzw. der gesamten (Siehe Beispiel).
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E-Mail-Konten

Internet-E-Mail-Einstellungen {POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nitig, damit Thr Konka richtig Funkkioniert.

Benutzerinformationen Serverinformationen

Thr Mame: Posteingangsserver (POP3):

Stefan Mustermann mail.yep-media.com

E-Mail-Adressa

"ostausgangsserver (SMTP):

s.mustermanni@domain, de ail.wep-media.com

Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Wwir empfehlen Ihnen, das neue Konko nach dem
Eingeben aller Informationen in diesem Fenster zu
testen, indem Sie auf die Schalkflache unten klicken
(MNetzwerkverbindung erforderlich).

Benutzername:

s.mustermann

Kennwork: ********|

Kenrwark speiefern

Kontoeinstelungen kesten... ]

[ ]Anmeldung durch gesicherte
Kennwortauthentifizierung (SPA)

[ weitere Einstellungen. ..

< Zuriick " Weiter = l [.ﬂ.bbrechen
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Nach dem klick auf Weitere Einstellungen (Feld 4) gelangen Sie in ein neues Menu-
fenster, hier missen Sie nun in der oberen Leiste die Option Postausgangsserver
anwahlen. Sie sollten nun das unten abgebildete Meni sehen und dort im oberen
markierten Bereich einen Haken setzen (Der Postausgangsserver (SMTP)
erfordert Authentifizierung). Danach einfach auf OK klicken um fortzufahren.

G -]

Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemeirfy_Postausgangsserver_Llierbindung | Erweitert

[er Postausgangsserver [SMTP) erfordert Authentifizisrung

| Ieiche Einstellungen wie Fir Posteingangsserver verwenden
() anmelden mit

(") ¥ar dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

Sie gelangen nach dem Klick auf OK noch einmal in das vorige Meni zurtick,
welches Sie mit einem Klick auf Weiter verlassen. Sie erhalten nun folgenden
Abschluss-Bildschirm, welchen Sie mit Fertig stellen beenden.

E-Mail-Konten

Kontoeinrichtung abgeschlossent

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum
erfolgreichen Einrichten eines Konkos notwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten z2u
schliefien,

Fertig stellen

lhr Email-Konto ist nun einsatzbereit.
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Zuqgriff auf das Email-Konto tber Webinterface > Webmail:

Am einfachsten geht das ganze direkt tber die Webmail-Adresse Ihrer Domain:
http://webmail.musterdomain.de

Sie kénnen aber auch Uber Plesk auf Ihr Webmail-Interface zugreifen, Sie brauchen
dazu nur folgende Adresse in Ihren Browser eintippen: www.yep-admin.de

(.ﬁ.dresse = | v, vep-admin, de

’

Im darauf folgenden Meniifenster klicken Sie bitte auf Ja, es wird nun eine
verschlisselte Verbindung zum Email-Server aufgebaut.

Sicherheitshinweis

rir‘"__,l Infarmationen, die Sie mit diezer Site austauschen, konnen won
?. anderen weder angesehen noch verandert werden, Dag
; Sicherheitszertifikat der Site izt jedoch fehlerhaft.

& Daz Sicherheitszertifik at wurde von einer Firma ausgestellt,
die Sie alg nicht vertrauenswiirdig eingestuft haben,
[berpriifen Sie das Zertifikat, urn festzustellen, ob Sie der
auzstellenden Institution vertrauen machten,

a [Daz Datum des Sicherheitszertifikats ist guiltig.

& Drer auf dem Sicherheitzzedifikat angegebene Mame st
ungiltig oder stimmt nicht mit dem Mamen der Site uberein,

Soll der Yorgang fortgesetzt werden?

T —
(l Ja u Mein ] [ Zeitifik.at anzeigen

Ihr Email-Konto ist selbstverstandlich passwortgeschitzt, Sie missen nun den
Benutzernamen ihres Email-Kontos eingeben (Muster: mail@musterdomain.de) und
das zugehorige Kennwort.
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